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Vyhlaska dékana ¢. 2/2012

0 pozadavcich na bakaléské a diplomové prace
a o0 konani statnich zagre¢nych zkousek
v bakalarskych a navazujicich magisterskych studijnich proggmech

Tato vyhlaska doplje a upesiuje prisludna ustanoveni Studijniho a zkuSebrtidu Z°U o Statni zagresné
zkouSce {l. 46 — 52) a Kvalifikéni praci €l. 53 — 56).

W

¢l |

Statni zawreéna zkouska

1.V souladu s § 45 odst. 3 a § 46 odst. 3 zakhn411/1998 Sb., o vysokych Skolach
aozmné a dopleni dalSich zakaoin (zdkon o vysokych Skolach), jsou bakaka
a navazujici magisterska studia ukema statni za&vecnou zkouskou (dale jen SZZ).

2. SZZ owiuje, zda student ziskal komplexriidemosti a dovednosti vyZadované studijnim
programem a profilem absolventa daného oboru.

3. SZZ se kon& po spini vSech studijnich povinnosti a po odevzdani ldkied prace,
resp. diplomové prace, v souladu s harmonogrameademkického roku v terminu
stanovenémiislusSnym oborovym pracovigh.

4. SZZ je véejna a student ji sklad&gal zkuSebni komisi. SZZ zahrnuje tytsti:
a) obhajobu bakaftdké prace, resp. diplomové prace
b) zkousku z 1. povinnéha@dmétu SZZ
c) zkousku z 2. povinnéhae@dnttu SZZ
d) zkousSku z volitelnéhoipdn®tu SZZ.

5. V mimoradnych pipadech mize dkan na Zadost studenta a po dopeni vedouciho
piislusného oborového pracovidbzhodnout o rozEni SZZ o dalSi volitelny fiedmét
SZZ. Takovym pedmétem miZe byt kterykoli volitelny pedmét SZZ bakaléského,
resp. magisterského studijniho oboru uskitweaného na FF. O rox8hi SZZ niize



student pozadat nejpafd 1 mésic od zahajeni vyuky v daném akademickém roce.
Uvedenym roz#énim se tentoipdnet stava pro studenta povinnou 8asti SZZ.

¢l 2
Bakalarska prace a diplomova prace

. Bakal&skou praci, resp. diplomovou praci, seéioyi schopnosti studenta vyuzit
védomosti ziskané dnem studiafeSit problematiku souvisejici se studovanym oborem
a zpracovat dosazené vysledky a&zgw predepsané pisemné podob

. Vypracovani a odevzdani bakilké prace, resp. diplomové prace (dale jen prace),
je nutnou podminkou ke konani SzZZ.

. Témata praci pro dany akademicky rok vypisuji vedgrislusnych oborovych pracovis
a zveéejni je nejpozdi do konce vyuky letniho semestriiepichazejiciho akademického
roku.

. Pokud projevi vice studenzajem o jedno téma prace, rozhoduje o jeldé|leni vedouci
piislusného oborového pracowsten roviéz rozhoduje o fidéleni témat&m studenim,
ktefi se o & negihlasili do zahajeni vyuky posledniho roku standadbby studia.

. PrisluSné oborové pracoviSposkytne nejpozgi ve druhém vyukovém tydnu posledniho
roku standardni doby studia studentovi pisemnérdgutace. V 8m urii studentovi téma
prace, vedouciho, ffpadré konzultanta prace zad pedagoly piasobicich na ZU,
zanestnand jinych instituci nebo odbornikz praxe. Sotésti zadani prace jsou zasady
vypracovani prace a termin jejiho odevzdani. Zapgéde podepisuje vedoudigiuSného
oborového pracovista ctkan.

. Pfipadnou zminu zadani prace povoluje&ldn na zaklag pisemné zZadosti studenta nebo
na navrh vedouciharislusného oborového pracowist

. Vedouci prace zabezfige podminky realizovatelnosti prace, zdji¢ kontakt studenta
s jednotlivymi pracovisti, radi studentoviii pziskavani podklad a vykeru literatury
a konzultuje s nim dil problematiku. Vedouci prace vypracuje pisemnénbodni,
ve kteréem posoudiffstup studenta KeSeni zadaného ukolu, Uraéverace s prameny,
piinos prace a aktivitu studentghiem jejiho zpracovavéani. V z&w tohoto hodnoceni
navrhne jeji klasifikaci.

. Oponent vypracuje posudek prace, ve kterém ji zbodm oznai pripadné nedostatky.
V zawru posudku navrhne jeji klasifikaci.

. Konzultant, je-li jmenovan, radi studentovi v otazk diti a specializované problematiky
prace a dopokiuje mu vhodnou literaturu, resp. dalSi prameny.

10.Vedouci oborového pracowistnebo jim powieny pracovnik stvrzuje fpvzeti prace

udélenim zapotu. Zapaet nelze udit, pokud gedkladana prace zjeymesphuje rektery
z pozadavk uvedenych ¥l. 3.

11Vedouci pislusného oborového pracowistumozni studentovi nejpogj tii dny

pied terminem konani SZZ, aby se seznamil s hodnmceyyppracovanym vedoucim prace
a s posudkem oponenta.

12 Pokud student neodevzda praci ve stanoveném termdéo za ni neziska z&fm,

ma pravo nejdéle doép pracovnich dfi od stanoveného terminu podat pisemnou Zadost
dékanovi o stanoveni nahradniho terminu odevzdantepr& Zadosti uvede ugody
odkladu a poZzadovany nahradni termin odevzdanéprac



13. Studentovi, ktery neodevzdal praci ve stanovenémitel a nepozadal podle odst. 12
o stanoveni néhradniho terminu, nebo jeho Zadossitamoveni nahradniho terminu
odevzdani prace podle odst. 12kan nevyho¥l, je ukorteno studium pro nespini
pozadavku.

14.0devzdana préace, za kterou student ziskal Gpomesmi byt do konani obhajoby jiz
dodaténé upravovana nebo nahrazovana praci jinou. Po obhgg odevzdana prace
piredana do knihovny a zkgjnéna v souladu se simici rektora 24R/2006.

15.Bakal&ské a diplomové prace odevzdané uchezek obhajob musi byt podle § 47b
zékonac. 111/1998 Sb. nejmeéns pracovnich din pred konanim obhajoby poskytnuty
k nahlizeni v&ejnosti v mistnostiiisluSného oborového pracovisKazdy si niize z takto
zverejnénych praci ptizovat na své néklady vypisy, opisy nebo rozmnaigeni

¢l. 3

Pozadavky na zpracovani bakaléské prace a diplomové prace

1. V bakal&ské praci autor prokazuje schopnost samastégnreticky zpracovat zadané
téma. Analyza problému by &a obsahovat také vlastni ndzor autora na nejzé&zn
otazky tématu. Vlastni text prace zpravidla iesphuje 50 normostran, minimalni
piipustny rozsah je 30 normostran (54 000 zihak

2. Diplomova prace fekratuje urover bakaldské prace rozsahem i hloubkou zpracovani.
Ma charakter rozsahlejSi teoretické studie, kté¢radpi novy pohled na zadany problém
nebo je fundovanou analyzou zkoumaného problémarent jehoieSeni. Vlastni text
prace zpravidla népsahuje 90 normostran, minimalrifiqustny rozsah je 60 normostran
(108 000 znak).

3. Do vlastniho textu se nezatévaji Uvodni strany (titul, patitul, prohlaSeaksah), strany
se seznamem pouzitych pramigpoznamkovym aparatem, ilustrujicintilphami apod.

4. Préce se pisi na pitaci ve forméatu A4 . Autor phlizi k CSN 01 6910 ,,Uprava pisemnosti
zpracovanych textovymi editory.

5. Texty, mySlenky nebo data jinych autanesmi autor prace vydavat za své vlastni, musi
byt vZzdy vyzné&eny a pramen citovan.

6. Stranky textu, vetns stran pipadnych piloh, jsou ptibézné ¢islovany. Tabulky, obrazky,
diagramy apod. maiji vlastdislovani, na které se v textu odkazujév®d piloh, pokud
nejsou vysledkem vlastni prace, musi byt v praeidaw.

7. Nedostatky v logickénileréni prace, ve zjsobu citaci, v poznamkovém aparatu, v arovni
jazykového zpracovéani apod. snizuji klasifikacijsau-li na Gjmu srozumitelnosti nebo
mysSlenkove&istoty prace, mohou byt iidodem jejiho neobhdjeni.

8. Préace obsahuje:

a) Titulni list s ndzvem univerzity, fakulty, nadpiakal&ska nebo diplomova prace, nazev
prace, jméno studenta, v dotfdisti Plzé a rok odevzdani prace.

b) Patitul obsahujiciiedeslé Udaje a dogny o nazev fisluSného oborového pracowist
nazev studijniho programu, néazev oboru, jméno veithou prace (PHpadre
konzultanta), jeho pracovist

c) ProhlaSeni, Zze autor vypracoval praci samostatpouzil pouze uvedenych pranien
a literatury. Toto prohlaSeni je podepsano a wmdsna patitulu nebo na nasledujici
strance.

d) Obsah umishy na zaatku prace.

e) Uvod; vlastni textlensny do kapitol; zasr nebo shrnuti.



f) Poznamkovy aparat, seznam pouZzité literatury a @nam
g) Cizojazy¢né resumé.

9. Pred odevzdanim prace student vyplni elektronickynfedé& pro Upravu ud& o DP/BP
studentem, ktery je k dispozici na http://www.stag.cz v odkazu ,Diplomky".

10. PoZadavky na jednotlivé vytisky prace:

a) Prvni exemplé prace musi byt v tuhé vazbNa jeho deskach je vytlan nadpis
Bakaldska prace nebo Diplomova pracéjjmpeni a jméno autora a rok odevzdani.
Na htbetu prace je vytl®no jméno autora a rok odevzdani. Na zadniinvindtrar
desek vpravo dole je doripevreneho obalu vlozen CD, na kterém je pracetms
piiloh ulozena ve formatu PDF.ié¢vedeni prace do formatu PDF a vyemi CD
je popsano na internetovych strankach fakulty. CDhsinmbyt popsano nasledujicimi
Udaji: jméno a fijmeni autora, téma, rok odevzdani prace a nazewolkD je vloZzeno
do samostatného obalu a zasunuto do kapsy, ktgwpgvrena po celé spodriasti
zadni vnitni strany desek. V praci je va@lvloZen original zadani prace. Po obhgjob
je tento exempldpredan k ulozeni Univerzitni kniho¥n

b) Druhy tiS€ny exemplé prace niZze byt odevzdan v krouzkoveé vaza je po obhajob
autorovi vracen. TotéZ plati dipadném itetim exempld, jehoZz odevzdani mé pravo
pozadovat vedoucitislusSného oborového pracowist

c) Prace se tiskne na forméat papiru A4 a lze ji vytisk po jedné str&npapiru i
oboustrant. Na jednu stranu papiru nelze tisknout vice ja#tnje stranku textu.
Z davodi vazby a potisku ibetu se pro exemplav pevné vaz¥é oboustranny tisk
nedoporduje, zvIast pak u praci s mémez 50 tiskovymi stranami.

d) Sazba textu prace, zejména volba fontu, jeho vsfikodruhradkovani, je ponechana
volb¢ studenta, vysazeny text vSak musi bytrdditelny. Nejmensi fipustna velikost
fontu je 12, v pipact pozndmek podarou Ize uZzit i velikost fontu 10. Rozsah prace je
definovan pétem normostran, tj. geem znak nikoliv postem tiskovych stran. Uprava
tisku prace by mda byt v souladu se zvyklostmi psani odbornéhoutekteré jsou
v daném oboru obvyklé.

¢l. 4
Komise pro SzZ

1. Komise pro SZZ (déle jen komise) je minimalpcticlennd a sklada se ziqusedy,
mistogfedsedy a dalSictlena. Je vhodné, aby v komisi byl zastoupen alégedenclen
Z jiné vysoké Skoly nebo instituceidésedu komise zastupuje v dgbho nepitomnosti
v plném rozsahu mistégdseda komise. Komise je usnasenischopna {#zemkouset a
rozhodovat o hodnoceni zkousky), jsousiitpmni alespa tii jeji clenové, z nichZ alespo
jeden je pedseda nebo mistigulseda. V fipad rozhodovani komise o hodnoceni
zkousky z konkrétnihofpdmeétu SZZ musi byt fitomenclen komise, ktery toto zkouSeni
vedl.

2. Predsedu &leny jednotlivych komisi pro SZZ jmenuje a odvolédé&an na zaklatl
souhlasu ¥decké rady. Navrh na slozeni jednotlivych komisiZSgrojednava rada
studijniho programu a &decké rad ke schvéleni iedklddd vedouci ifslusného
oborového pracovist

3. V rdmci jednoho bakatdkého nebo magisterského studijniho programu lzevits vice
komisi pro SZZ.



¢l.5
Prabéh a forma SzZ

. Tematické okruhy pro SZZ zigni pislusnd oborova pracovisnejpozdji do konce
prvniho tydne vyuky v semestru, ve kterém se SZxzako

. SZZ se koné v terminechdenych na zakladnavrhu vedoucihoffsluSného oborového
pracovist dékanem a probiha u jednoho studenta zpravidla vojddni.

. SZZ lze konat za fitomnosti gedsedy nebo mistégdsedy a minimath dvou dalSich
¢lent komise. SZZ musi bytiprusena, neni-lifjtomen ani pedseda ani mistopdseda,
nebo je-li v mistnosti, kde probih&jjemno més nez ti jeji ¢lenové.

. SZZ se zahajuje obhajobou bakak#& prace, resp. diplomové praceh8m obhajoby
student seznami komisi s obsahem a&masve prace, vyjad se k gipadnym vyhradam
oponenta a vedouciho prace a reaguje iipominky a dotazy¢leni komise. Diskusi
béhem obhajobyidi predseda komise.

. Pokud je obhajoba prace ohodnocena znamkou ,ne¥yhovozhodne komise
hlasovanim, zda pro opakovani SZZ musi student pt@pracovat, resp. doplnit, nebo
zda bude opakovat pouze jeji obhajobu. Toto rozhtbdnusi byt zaznamenano v Zapise
o statni zawretné zkouSce a student stvrdi svym podpisem, Ze hyledenym
rozhodnutim sezndmen. R&eny pracovnik oborové katedry ofjatoriginal prace
razitkem ,neobhajeno”, uvede datum obhajoby a @daje podepiSeipdseda fislusné
komise. Poté je pracdggrlana k uloZeni v univerzitni knihaun

. Po obhajob prace nasleduje zkouska z povinny¢admeta a volitelného pedmetu. Délka
Ustni  zkousky ze vSech igdméti je maximald 60 minut. Komise poskytne
studentovi piméieny ¢as k ffipraws odpowdi na otazky, které si student vylosuféas
na gipravu se do délky zkousky nez&féva.

. O prib¢hu a vysledcich SZZ vyhotovi komise Zapis o statrecné zkousSce, ktery
podepiSe fedseda a vSichniffpomni ¢lenové komise. f@dseda komise oznami vysledky
SZZ studentovi.

¢l. 6
Zpusob hodnoceni SzZ

. SZZ jako celek i jeji jednotlivéasti se klasifikuji znamkami: ,vyboéfy ,velmi dobie,
,2dobie* a ,nevyhowl”. Navrh klasifikace pedklada pedseda komise.

. Pokud byla sktera z¢asti SZZ klasifikovana znamkou ,nevyhidy klasifikuje se celkovy
vysledek SZZ znamkou ,nevyhéw.

. O klasifikaci SZZ jako celku i jejich jednotlivychasti rozhoduje komise na navrh
piedsedy na nevejném zasedani v den konani SZZi m®vnosti hlag rozhoduje hlas
predsedy komise.

. Pfedseda komise rozhoduje, zda hlasovani o navrhsifikice prokshne véejr¢ nebo
tajré. V pripadt tajného hlasovani vyjédclenové komise na hlasovacich listcich souhlas
¢i nesouhlas s navrheniigusedy komise.

. Celkové hodnoceni studia vyjage studentovu Uggnost v pibéhu celého studia
bakal&ského nebo magisterského studijniho programu. Stg@cse po ukoteni SZZ
a vyjaduje se slovy ,absolvoval s vyznamenanim®, ,absobiyv,neabsolvoval”.



. Slovy ,absolvoval s vyznamenanim* je celkowodnocen student, ktery dosahl vazeného
studijniho péméru za dobu celého studia nizSiho nez 1,51 a SZHngks celkovym
prosgchem ,vyborr*“.

. Studentovi, ktery se ve stanoveném terminu nedibskasZZ a nejpozdi do peti
pracovnich di po ugeném terminu nepozadatkéna pisem® o stanoveni nahradniho
terminu konani SZZ,ifpadré pokud @¢kan této Zadosti nevyheél je hodnocen znamkou
nevyhowl ve vSechiastech SZZ, na které bytiplasen.

¢l 7
Opakovani Szz

1. Student opakuje pouze &gsti SZZ, ve kterych nevyhélv

2. SZZ |ze opakovat nejvySe dvakrat vip¢hu celého studia.

3. Prvni a druhy opravny termin SZZ stanowkah po poradl s vedoucim fislusného

oborového pracovi§t pripadré s vedoucim prace. Interval mezi neffspym pokusem
o0 sloZzeni SZZ a opravnym terminem musi byt minitakst tydad.

. Studentovi, ktery je i v druhém opravném terminiZ $ivdnocen znamkou ,nevyhéy,
je studium ukodeno pro nespkni pozadavku.

¢l. 8
Administrativni zabezpeteni SZZ
. Administrativni zabezpg®eni SZZ, které spiva zejména ve ¥ejném oznameni konani
zkouSek, sestavertiasoveého rozpisu, informovani studerd ¢leni komisi, vyhotoveni

zapidi, predani pisemnych materidha studijni oddeni FF a dalSi nezbytné organina
zélezitosti, zajiuji prisluSna oborova pracovist

. Absolvent je povinen se po vykonani SZZ neproéldostavit na studijni odteni FF
k vytizeni administrativy spojené s ukemim studia a uzasnim indexu.

¢l. 9

Zavéreéné ustanoveni

1. Rusi se Rozhodnutgkanag. 1/10 z 9. Gnora 2010.

2. Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem podpisu.

3. Toto rozhodnuti nabyv&innosti pro akademicky rok 2012/13 a dalsi.

Doc. PhDr. Pavel \f@ka, Ph.D., v.r.
EZkan FF LU



